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قائد الصف
يقوم قائد الصف بإدارة الصف في حال غياب المعلمة  

ن ومساعدة المعلمة في تنظيم وإدارة الصف وما يكلف به م
.خرى داخل أو خارج الصفأعمال أ

نائب القائد
فة  يقوم نائب القائد بمساعدة قائد الصف في المهام المكل

إليه



مفتش الطاولات 
والكراسي

ةمفتش النظاف

:تييحرص مفتش الطاولات والكراسي على قيام الطلاب بالآ
لمحافظة على نظافة الطاولة والكرسي  ا•
وضع الطاولات والكراسي بشكل مرتب•
خال الكرسي عند انتهاء الحصةاد•

:يحرص مفتش النظافة على قيام الطلاب بالآتي
المحافظة على نظافة الصف•
وضع القاذورات في سلة المهملات•



مسؤول الإضاءة

بمسؤول الكت

منهيقوم مسؤول الإضاءة بتشغيل وإطفاء الأنوار عند الطلب
كما يحرص على إطفاء أنوار الصف عند عدم وجود الطلاب

في الصف

يقوم مسؤول الكتب بجمع وتوزيع الكتب والأوراق  



مسؤول السبورة

مسؤول صندوق 
المفقودات

يحرص مسؤول السبورة بنظافة السبورة عند بداية كل
حصة

ها  يقوم مسؤول صندوق المفقودات بجمع المفقودات ووضع
في الصندوق

كما يحرص على ارجاع المفقودات إلى أصحابها



مسؤول طاولة 
المعلمة

مساعد المعلمة

يقوم مسؤول طاولة المعلمة بالمحافظة على نظافة 
اصة بالمعلمةوترتيب الطاولة الخ

يقوم مساعد المعلمة بمساعدة المعلمة في كل ما يطلب  
منه من مهام



مسؤول الغياب

مسؤول مفتاح
الصف

ومياًيقوم مسؤول الغياب بكتابة أسماء الطلاب الغائبين ي

يتحمل مسؤول مفتاح الصف مسؤولية المحافظة على  
مفتاح الصف وفتح وقفل باب الصف



مراسل الصف
مة أو  يقوم مراسل الصف بنقل رسالة معينة سواء كانت لمعل

لإدارة المدرسة


